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Die Symbolleiste Zeichnen
Sie blenden die Symbolleiste Zeichnen (Abbildung 12) ein, indem Sie auf Ansicht - Symbolleisten -

Zeichnen oder in der Standardsymbolleiste auf das Symbol Zeichenfunktionen anzeigen  klicken.

      
       1        2       3       4      5      6       7        8           9         10         11        12         13           14       15      16      17

1 = Auswahl
2 = Linie
3 = Rechteck 
      (mit Shift-Taste Quadrat)
4 = Ellipse
      (mit Shift-Taste Kreis)
5 = Freihandlinie

  6 = Textfeld
  7 = Legende
  8 = Standardformen
  9 = Symbolformen
10 = Blockpfeile
11 = Flussdiagramme
12 = Legenden

13 = Sterne
14 = Punkte
15 = Fontwork
16 = Neu aus Datei
17 = 3D-Effekte

Die Symbolleiste Zeichnungsobjekt-Eigenschaften

      
      1     2            3                 4                 5               6       7                  8                   9   10  11 12  13  14     15      16  17

1 = Linie
2 = Pfeilformat
3 = Linienart
4 = Linienbreite
5 = Linienfarbe
6 = Hintergrund

  7 = Hintergrundart
  8 = Hintergrundfarbe
  9 = Drehung
10 = In den Vordergrund
11 = In den Hintergrund
12 = Nach vorne bringen

13 = Nach hinten bringen
14 = Ausrichtung
15 = Anker ändern
16 = Gruppierung lösen
17 = Gruppieren

Ein Zeichenwerkzeug verwenden
1. Klicken Sie im Dokument dahin, wo die Zeichnung erstellt werden soll.
2. Wählen Sie das Werkzeug in der Symbolleiste Zeichnen aus. Der Mauszeiger ändert sich zu einem 

Zeichnenfunktionszeiger, der die Form eines Fadenkreuzes hat. Gleichzeitig wird im oberen Bereich 
des Fensters die Symbolleiste Format durch die Symbolleiste Zeichnungsobjekt-Eigenschaften 
ersetzt.

3. Bewegen Sie das Fadenkreuz an die Stelle in Ihrem Dokument, an der die Grafik hin soll, klicken 
und ziehen Sie dann mit gedrückter Maustaste, um das Zeichenobjekt zu erstellen.

4. Lassen Sie die Maustaste los. Die gewählte Zeichnenfunktion bleibt aktiv, so dass Sie weitere 
Objekte zeichnen können.

5. Um das Zeichnen zu beenden, drücken Sie die Esc-Taste oder klicken auf das Auswahl-Symbol  
in der Symbolleiste Zeichnen.

6. Nun können Sie die Eigenschaften (Füllfarbe, Linientyp und Linienbreite,... des Zeichenobjekts 
ändern, indem Sie die Symbolleiste Zeichnungsobjekt-Eigenschaften  verwenden, oder über die 
Befehle aus dem Kontextmenü der rechten Maustaste.
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